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Na osnovu ¢lana 59. stav 1. tacka 7.
Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni glasnik
Republike Srpske”, broj: 97/16) i ¢lana 64. stav 1.
alineja 7. Statuta Opstine Pelagi¢evo ("Sluzbeni
glasnik Opstine Pelagi¢evo", broj: 2/16), nacelnik
opstine Pelagi¢evo donosi:

ODLUKU
O OSNIVANJU OPSTINSKE UPRAVE
PELAGICEVO

Glaval
OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovom Odlukom osniva se opstinska
uprava Pelagi¢evo (u daljem tekstu: opStinska
uprava), utvrduju osnove njene organizacije i
rukovodenja upravom, poslovi opstinske uprave,
vr§ioci tih poslova i njihova zvanja, te ureduju
prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih u
opstinskoj upravi, njeno finansiranje i odnosi
organa opStinske uprave jednih prema drugima
kao i odnosi te sluzbe prema drugim organima i
subjektima.

Clan 2.

Poslove iz svoje nadleznosti opstinska
uprava obavlja putem Kabineta nacelnika,
odjeljenja i odsjeka.

Poslove iz prethodnog stava neposredno
izvr$avaju sluzbenici i namjeStenici zaposleni u
opstinskoj upravi (u daljem tekstu: sluzbenici) i
namjeStenici lica rasporedena na tehnicke i
pomocéne poslove i ostali zaposleni.

Clan 3.

Opstinska uprava organizuje se i djeluje u
skladu sa kriterijumima efikasnosti, djelotvornosti
i ekonomicnosti, koji obuhvataju, izmedu ostalog,
postivanje sljede¢ih najvaznijih principa:

- objedinjavanje istih ili sli¢nih, odnosno
medusobno  povezanih  poslova u
odgovarajuce organizacione jedinice,

- zakonito i blagovremeno odlucivanje o
pravima i obavezama 1 na zakonu
zasnovanim pravnim interesima fizickih i
pravnih lica,

- strucno i racionalno obavljanje poslova i
ostvarivanje odgovornosti zaposlenih i
postavljenih lica za njihovo obavljanje i

- efikasno rukovodenje organizacionim
jedinicama i stalni nadzor nad
obavljanjem poslova.

Clan 4.
Sluzbenik je zaposleno lice u opstinskoj
upravi koje obavlja poslove iz samostalne
nadleznosti i prenesenih poslova drzavne uprave




na OpStinu, a naroCito: normativno-pravne
poslove, izvrSava zakone i druge propise, vodi
upravni postupak, vrsi inspekcijski i komunalno-
inspekcijski nadzor, obavlja racunovodstveno-
finansijske poslove, administrativne poslove i
druge stru¢ne poslove iz nadleZnosti opStinske
uprave Pelagicevo.

Namjestenici, odnosno  tehnicko i
pomo¢no osoblje zaposleno u opstinskoj upravi
nema status sluzbenika.

Ostali zaposleni su zaposlenici kojima su
radna mjesta sistematizovana u Pravilniku o
organizaciji 1 sitematizaciji radnih mijesta u
opstinskoj upravi.

Clan 5.

Sluzbenici, namjestenici i ostali zaposleni
su duzni da se u obavljanju svojih poslova
ponasaju u skladu sa Kodeksom ponasanja
donesenim od strane Ministarstva uprave i lokalne
samouprave.

Clan 6.

Sluzbenici, namjestenici i ostali zaposleni
su duzni u obavljanju svojih poslova i zadataka
primjenjivati 1 pridrzavati se Ustava Bosne i
Hecegovine, Ustava Republike Srpske, zakona i
Kodeksa ponasanja, a posebno principa
profesionalne  nepristrasnosti,  odgovornosti,
Cestitosti, javnosti, efikasnosti i ekonomi¢nosti.

Clan 7.

Rad opstinske uprave je javan.

Objavljivanje odredenih izvjeStaja moze
se uskratiti samo kada je to propisano zakonom.

Obavjestenja i informacije o obavljanju
poslova opstinske uprave moze davati nacelnik
Opstine i predsjednik Skupstine opstine.

Nacelnik Opstine i predsjednik Skupstine
opStine mogu za davanje odgovarajucih
informacija ovlastiti pojedine sluzbenike.

Ovlasteni sluzbenici iz prethodnog stava
su licno odgovorni za tacnost i pravovremenost
informacija. Neovlasteno davanje informacija ili
davanje netacnih informacija predstavlja tezu
povredu sluzbene duznosti.

Clan 8.

Nacelnik OpStine ima pecat okruglog
oblika precnika 35 mm, u ¢ijoj sredini se nalazi
amblem Republike Srpske, oko kojeg je, iznad
amblema, u koncentri¢cnim krugovima ¢irilicnim i
latini¢nim pismom ispisan tekst sljedece sadrzine:
"REPUBLIKA SRPSKA, OPSTINA

PELAGICEVO, OPSTINSKA

NACELNIK".

UPRAVA,

Clan 9.

Odjeljenje za opsStu upravu, prostorno
uredenje 1 stambeno-komunalne poslove ima
pecat okruglog oblika pre¢nika 35 mm i pecat
okruglog oblika prec¢nika 25 mm, u ¢ijoj sredini se
nalazi amblem Republike Srpske, oko kojeg je,
iznad amblema, u koncentri¢nim krugovima
¢irilicnim 1 latinicnim pismom ispisan tekst
sljede¢e sadrzine: "REPUBLIKA SRPSKA,
OPSTINA PELAGICEVO, NACELNIK,
OPSTINSKA UPRAVA, ODJELJENJE ZA
OPSTU UPRAVU, PROSTORNO UREDENJE I
STAMBENO-KOMUNALNE POSLOVE.

Odjeljenje za opsStu upravu, prostorno
uredenje i stambeno-komunalne poslove ima i
pecat okruglog oblika, pre¢nika 35 mm, koji se
upotrebljava za ovjeravanje akata koji se koriste u
zemlji 1 inostranstvu, a koji u sredini ima grb
Bosne 1 Hercegovine, oko kojeg je u
koncentri¢nim krugovima ¢irilicnim i latini¢nim
pismom ispisan sljede¢i tekst: "BOSNA I
HERCEGOVINA, REPUBLIKA  SRPSKA,
OPSTINA  PELAGICEVO,  NACELNIK,
OPSTINSKA UPRAVA, ODJELJENJE ZA
OPSTU UPRAVU, PROSTORNO UREDENIJE I
STAMBENO-KOMUNALNE POSLOVE".

Clan 10.

Odjeljenje za privredu, finansije i
druStvene djelatnosti ima pecat okruglog oblika
prec¢nika 35 mm i pecat okruglog oblika pre¢nika
25 mm, u Ccijoj sredini se nalazi amblem
Republike Srpske, oko kojeg je, iznad amblema, u
koncentriénim krugovima ¢irilicnim i latiniénim
pismom ispisan tekst sljede¢e sadrzine:
"REPUBLIKA SRPSKA, OPSTINA
PELAGICEVO,  OPSTINSKA  UPRAVA,
NACELNIK, ODJELJENJE ZA PRIVREDU,
FINANSIJE I DRUSTVENE DJELATNOSTI".

Odjeljenje za privredu, finansije i
druStvene djelatnosti ima pecat okruglog oblika
precnika 35 mm koji se upotrebljava za
ovjeravanje akata koji se koriste u zemlji i
inostranstvu, a koji u sredini ima grb Bosne i
Hercegovine, oko kojeg je u koncentricnim
krugovima ¢irili¢nim i latinicnim pismom ispisan
sljede¢i tekst "BOSNA 1 HERCEGOVINA,
REPUBLIKA SRPSKA, OPSTINA
PELAGICEVO, NACELNIK, OPSTINSKA
UPRAVA, ODIJELJENJE ZA PRIVREDU,
FINANSIJE I DRUSTVENE DJELATNOSTI".



Clan 11.

Odjeljenje za inspekcije, komunalnu
policiju i zajednic¢ke poslove ima ima pecat
okruglog oblika prec¢nika 35 mm, u ¢ijoj sredini
se nalazi amblem Republike Srpske, oko kojeg je,
iznad amblema, u koncentri¢nim krugovima
¢irilicnim 1 latinicnim pismom ispisan tekst
sljede¢e sadrzine: "REPUBLIKA SRPSKA,
OPSTINA PELAGICEVO, NACELNIK,
OPSTINSKA UPRAVA, ODIJELJENJE ZA
INSPEKCIJE, KOMUNALNU POLICIJU 1
ZAJEDNICKE POSLOVE*.

Odjeljenje  za inspekcije, komunalnu
policiju i zajednicke poslove ima ima pecat
okruglog oblika preénika 35 mm koji se
upotrebljava za ovjeravanje akata koji se koriste u
zemlji 1 inostranstvu, a koji u sredini ima grb
Bosne 1 Hercegovine, oko kojeg je u
koncentricnim krugovima ¢iriliénim i latiniénim
pismom ispisan sljede¢i tekst "BOSNA I
HERCEGOVINA, REPUBLIKA  SRPSKA,
OPSTINA PELAGICEVO, NACELNIK,
OPSTINSKA UPRAVA, ODIJELJENJE ZA
INSPEKCIJE, KOMUNALNU POLICIJU I
ZAJEDNICKE POSLOVE “,
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ORGANIZACIONE JEDINICE OPSTINSKE
UPRAVE

Clan 12.

U okviru opstinske uprave obrazuju se
Kabinet nacelnika kao posebna organizaciona
jedinica, te odjeljenja kao osnovne organizacione
jedinice, i odsjeci kao unutraSnje organizacione
jedinice.

Clan 13.
U okviru opstinske uprave
organizovana je:
- Kabinet nacelnika opstine
- Odjeljenje za opS$tu upravu, prostorno
uredenje i stambeno-komunalne poslove,
- Odjeljenje za privredu, finansije i
drustvene djelatnosti i
- Odjeljenje za inspekcije, komunalnu
policiju i zajednicke poslove.

Pelagicevo

Clan 14.

Kabinet nacelnika opStine:

- vrSi strune, administrativne, tehnicke i
druge poslove za potrebe Skupstine
opstine, predsjednika Skupstine opstine,
naCelnika OpStine, komisija, odbora

Skupstine opstine i njenih organa i radnih
tijela,

- priprema nacrte odnosno prijedloge
odluka, drugih propisa, opStih i
pojedina¢nih akata koje donosi Skupstina
opstine i nacelnik,

- pruza struénu i drugu pomo¢ odbornicima
i klubovima odbornika u ostvarivanju
njihovih prava i duznosti,

- vrSi poslove redakcije, uredivanja i
izdavanja "Sluzbenog glasnika Opstine
Pelagi¢evo",

- informiSe javnost o radu SkupStine
opstine i nacelnika,

- vrSi upravne poslove koji su u nadleznosti
nacelnika Opstine i

- vrsi druge poslove u skladu sa zakonom,
Statutom Opstine i odlukama nacelnika.

Clan 15.

Odjeljenje za opStu upravu, prostorno
uredenje 1 stambeno-komunalne poslove vrsi
stru¢ne 1 upravno-pravne poslove koji se odnose
na: prijemnu kancelariju, ovjeru potpisa, prepisa i
rukopisa, gradanska stanja (naknadni upis u
mati¢ne knjige, ispravke podataka u mati¢nim
knjigama 1 sl.), obavlja poslove pravne pomo¢i i
pruza druge pravne usluge gradanima, maticni
poslovi, poslovi mjesnih zajednica, personalni
poslovi, vodenje javnih registara i izdavanje
uvjerenja iz javnih  registara,  poslovi
klasifikovanja 1 arhiviranja akata i drugi poslovi u
vezi sa arhivom.

U oblasti urbanistickog planiranja i
gradenja obavlja strucne i upravno-pravne poslove
na usvajanju urbanistickih planova i obezbjeduje
njihovo sprovodenje, prati stanje uredenja
prostora i naselja na svojoj teritoriji, izdaje
urbanisticke saglasnosti, gradevinske i upotrebne
dozvole, obezbjeduje koristenje gradevinskog
zemljiSta, utvrduje naknadu za uredenje i
koriStenje  gradevinskog zemljiSta, sprovodi
kontrolu investiciono-tehnicke dokumentacije,
sprovodi nadzor u oblasti gradenja 1 =zastite
Zivotne sredine.

Obavlja poslove u oblasti stambeno-
komunalnih djelatnosti kao S§to su: poslovi
odrzavanja stambenih zgrada kojima upravlja,
odreduje visinu zakupnine stanova i poslovnih
prostora kojima upravlja, nadzor nad odrzavanjem
stambenih zgrada 1 slicno.

Obezbjeduje materijalne, organizacione i
druge wuslove =za izgradnju 1 odrzavanje
komunalnih objekata i komunalne infrastrukture



(puteva: lokalnih i nekategorisanih, ulica, trgova,
vodovoda, kanalizacije, mjesnog groblja, javnog
smetlista i sl.), obezbjeduje javni prevoz putnika
koji se obavlja na teritoriji opstine.

Clan 16.

Odjeljenje za privredu, finansije i
drustvene djelatnosti vrsi struéne i upravne
poslove koji se odnose na:

- studijsko analiticke poslove iz oblasti
privitede i druStvenih  djelatnosti
(industrija, trgovina 1 snabdijevanje,
ugostiteljstvo, turizam, zanatstvo,
saobracaj i veze, poljoprivreda, Sumarstvo
i vodoprivreda, predSkolsko, osnovno i
srednje obrazovanje, zdravstvena zastita,
boracko-invalidska zastita, sport i kultura)
nadzor iz oblasti privrede i drustvene
djelatnosti, trzi$na inspekcija, inspekcija
poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva,
veterinarska inspekcija, poslovi privatnog
preduzetnistva),

Vrsi strucne 1 druge poslove koje se odnose
na:

- pracenje politike finansiranja u Opstini,
priprema nacrt budzeta, zavr$ni racun,
prati realizaciju prihoda 1 izvrSenje
rashoda budzeta, vr$i kontrolu pravilnosti
i zakonitosti  koriStenja  budzetskih
sredstava, finansijsko, materijalno i
racunovodstveno poslovanje opstinske
uprave, fondova i drugih organa koji se
finansiraju iz budzeta Opstine, kao i drugi
poslovi koji mu se stave u nadleznost.

Clan 17.
Odjeljenje za inspekcije, komunalnu
policiju i zajednicke poslove vrsi:

- IzvrSavanje zakona i drugih propisa i
opStih akata u oblasti poslovanja
preduzeca 1 privatnog preduzetnistva,
gradevinske 1 prevoznicke djelatnosti,
snabdijevanja, trgovine, cijena
ugostiteljstva, rada i radnih odnosa,
statistike, razvojnog  plana  rada
poljoprivrede, Sumarstva, vodoprivrede,
lova, ribolova, veterinarske djelatnosti,
mjesne zajednice 1 civilne zaStite,
boracko-invalidske zastite, vojne
evidencije,  obrazovanja i vaspitanja,
nauke, kulture, fiziCke kulture, zdravstva 1
odgovorno je za stanje u tim oblastima,

- Vrsi zajednicke poslove koji se odnose na:
nabavku materijala, ogreva, utroska
elektricne energije, telefona, odrzavanje

voznog parka, odrzavanje zgrade i ostala
zajednicka potro$nja, poslovi daktilografa,
, kuhara, spremacica, te vr$i druge
poslove u skladu sa zakonom, Statutom
Opstine 1 odlukama nacelnika,

- Takode prati stanje u oblastima za koje je
osnovano, pokree  inicijativu  za
rjeSavanje i predlaze rjeSavanje pitanja u
tim oblastima, priprema za SkupStinu
opstine 1 nacelnika Opstine razvojne
planove, nacrte i prijedloge odluka, drugih
propisa, opStih i pojedinacnih akata,
priprema analiticko-informativne i druge
materijale za oblast iz svog djelokruga,
vrsi upravne, struéne i administrativne te
druge poslove =za oblast iz svog
djelokruga, vrsi i druge poslove koje mu u
skladu sa zakonom povjeri Skupstina
opsStine 1 nacelnik Opstine, obezbjeduje
izvrsavanje zakona, drugih propisa i
opStih akata u oblasti finansiranja,
budzeta Opstine, opSteg bilansa sredstava
i raCunovodstva, primjenjuje propise
Skupstine opStine 1 nacelnika Opstine,
prati ostvarivanje politike finansiranja u
Opstini, priprema nacrt budzeta Opstine 1
zavrs$ni racun, vrsi kontrolu, pravilnost i
zakonitost koris¢enja budzetskih
sredstava, finansijsko, materijalno i
raCunovodstveno poslovanje opStinske
uprave, fondova i drugih organa koji se
finansiraju iz budzeta i

- wvr$i 1 druge poslove u okviru svoje
nadleznosti ili koje mu povjeri Skupstina i
nacelnik Opstine.

Clan 18.

Radi obavljanja odredenih poslova
opstinske uprave i povjerenih poslova drzavne
uprave i stvaranja uslova da se ti poslovi obavljaju
efikasnije i racionalnije, u sastavu Odjeljenja za
privredu, finasije i druStvene djelatnosti obrazuju
se odsjeci, i to:

1. Odsjek za finasije,
2. Odsjek za poljoprivredu, privredu i
drustvene djelatnosti.

Clan 19.

Poslovi i zadaci iz nadleznosti Kabineta
nacelnika, Odjeljenja za opStu upravu, prostorno
uredenje 1 stambeno-komunalne  poslove,
Odjeljenja za privredu, finansije i1 drustvene
djelatnosti i Odjeljenja za inspekcije, komunalnu
policiju i zajeni¢ke poslove izvrSavaju se u okviru
referata.



Clan 20.

U Opstinskoj upravi rasporedeni su i
namjeStenici koji nemaju status sluzbenika,
odnosno radnici koji obavljaju tehnicke i pomocne
poslove i ostali zaposleni.

Clan 21.

Poslove samostalnog djelokruga utvrdene
zakonom opStina Pelagicevo mozZze obavljati
putem zajedniCkih opstinskih organa ili drugim
vidom meduopstinske saradnje, kao i po osnovu
angazovanja  pripravnika,  volontera, lica
angazovanim ugovorom na odredeno vrijeme,
ugovorom O povremenim i  povremenim
poslovima kao i ugovorom o djelu, a u skladu sa
zakonom.

Glava 111
RUKOVODENJE OPSTINSKOM UPRAVOM

Clan 22.

Opstinskom upravom rukovodi nacelnik
Opstine 1 odgovara za njen rad.

U rukovodenju opStinskom upravom
nacelniku pomazu Sef Kabineta nacelnika,
nacelnici odjeljenja i Sefovi odsjeka po potrebi.

Nacelnik OpStine ima zamjenika koji mu
pomaze u vrSenju duznosti, izvrSava duznosti koje
mu povjeri nacelnik OpStine, te ga zamjenjuje u
slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijeCenosti.

Clan 23.

Sluzbenicima u opstinskoj upravi Pelagicevo,
u smislu ove odluke, smatraju se lica koja
obavljaju sljedece poslove:

1. sekretar Skupstine

nacelnik odjeljenja
Sef odsjeka
samostalni stru¢ni saradnik
inspektor
komunalni policajac
visi strucni saradnik i
strucni saradnik

NN R WD

Clan 24.

Sekretar SkupStine organizuje i brine se o
obavljanju struc¢nih i administrativnih poslova za
Skupstinu i njena radna tjela i obavlja druge
poslove utvrdene zakonom, Statutom,
Poslovnikom i drugim aktima Skupstine, za svoj
rad odgovara predsjedniku Skupstine.

Clan 25.

Sef kabineta nagelnika rukovodi radom
Kabineta i odgovoran je za njegov rad. Sef
kabineta nacelnika za svoj rad odgovara nacelniku
Opstine.

Clan 26.
Nacelnik odjeljenja rukovodi odjeljenjem
i odgovara za njegov rad. Nacelnik odjeljenja za
svoj rad odgovara nacelniku Opstine.

Clan 27.
Odsjekom u okviru odjeljenja rukovodi
Sef odsjeka i odgovara za njegov rad. Sef odsjeka
za svoj rad odgovara nacelniku odjeljenja.

Clan 28.

Samostalni  struéni  saradnik obavlja
sloZzene struéne poslove iz odredene oblasti
utvrdene  Pravilnikom o  organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta opStinske uprave.

Samostalni stru¢ni saradnik za svoj rad
odgovara nacéelniku odjeljenja i Sefu odsjeka.

Nacelnik moze ovlastiti samostalnog
stru¢nog saradnika da donosi rjeSenja u upravnom
postupku.

Clan 29.

Visi struéni saradnik obavlja manje
sloZzene struéne poslove iz odredene oblasti
utvrdene  Pravilnikom o  organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta opstinske uprave.

Visi struéni saradnik za svoj rad odgovara
nacelniku odjeljenja i Sefu odsjeka.

Clan 30.

Stru¢ni  saradnik  obavlja  tehnicke,
administrativne 1 druge poslove utvrdene
Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta opStinske uprave.

Strucni saradnik za svoj rad odgovara
nacelniku odjeljenja i Sefu odsjeka.

Clan 31.

Inspektor obavlja poslove inspekcijskog
nadzora iz odredene oblasti nadzora za jednu, a
izuzetno i za vise jedinica lokalne samouprave u
skladu sa zakonom i druge poslove utvrdene
Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta opstinske uprave.

Inspektor je prema  Zakonu o
inspekcijama Republike Srpske nezavisan u radu.



Inspektor o svom radu podnosi izvjestaj
neposredno, nacelniku  OpStine,  nacelniku
odjeljenja i Inspektoratu Republike Srpske.

Clan 32.

Komunalni  policajac  vr$i  poslove
komunalno-inspekcijskog nadzora u skladu sa
zakonom i druge poslove utvrdene Pravilnikom o
organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta
opstinske uprave.

Komunalni policajac o svom radu podnosi
izvjeStaj neposredno nacelniku  Opstine i
nacelniku odjeljenja.

Clan 33.

Zaposleni u opstinskoj upravi koji nemaju
status sluzbenika su ostali zaposleni i lica
rasporedena na tehni¢ke i pomoc¢ne poslove i
odgovorni su svojim neposrednim rukovodiocima.

Clan 34.

Broj potrebnih izvrSilaca poslova u
odjeljenjima i na referatima, broj potrebnih
radnika koji nemaju status sluzbenika, opis
njihovih poslova, kao i uslovi u pogledu stepena
Skolske spreme, radnog iskustva i sluzbenog
zvanja u opstinske uprave, ureduju se Pravilnikom
0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
opstinskoj upravi.

Pravilnik iz prethodnog stava donosi
nacelnik Opstine u skladu sa zakonom.

Glava IV
POSLOVI OPSTINSKE UPRAVE

Clan 35.
Poslovi opstinske uprave su:

- neposredno primjenjivanje i izvrSavanje
propisa Skupstine opStine i nacelnika
Opstine,

- pripremanje nacrta odluka i drugih akata
koje donosi Skupstina opstine 1 nacelnik
Opétine,

- neposredno primjenjivanje i izvrSavanje
zakona i drugih propisa i obezbjedenje
vr$enja poslova Cije je izvrSenje povjereno
Opstini,

- rjeSavanje u upravnim stvarima, vrSenje
upravnog mnadzora i drugih upravnih
poslova u okviru nadleznosti OpStine,

- vrSenje poslova drzavne uprave koji su
zakonom prenijeti na Opstinu,

- neposredno pripremanje ili u¢estvovanje u
pripremi programa razvoja i drugih
programa i planova koje donosi Skupstina
opstine 1 nacelnik Opstine,

- pripremanje nacrta propisa i drugih akata
koje donosi Skupstina opstine i nacelnik
Opstine, kao 1 pruzanje struéne pomoci
komisijama, odbornicima i savjetima
Skupstine opStine u pripremi njegovih
akata za Skupstinu opstine,

- davanje potrebnih obavjestenja i stru¢nih
misljenja iz svog djelokruga poslova i

- vrSenje drugih poslova koje joj povjeri
Skupstina opstine 1 nacelnik Opstine.

Clan 36.

Zakone, druge propise i opSte akte, organi
opStinske  uprave  neposredno  primjenjuju
donosenjem  podzakonskih  opsStih  akata
(pravilnika, naredbi i uputstava nacelnik Opstine),
donosenjem upravnih i drugih pojedina¢nih akata
i vrSenjem upravnog nadzora, a izvrSavaju
vrSenjem  upravnih 1 drugih  radnji i
preduzimanjem upravno-pravnih i drugih mjera.

U okviru struénih poslova, opStinska
uprava priprema odluke, druge propise i opSte
akte za SkupS$tinu opStine i nacelnika OpStine,
izraduje analiticke 1 druge materijale, obavlja
poslove koji se odnose na razvoj, programiranje,
organizaciju i unapredivanje rada u oblastima za
koje su obrazovani.

Glava 'V

AKTI NACELNIKA OPSTINE I OPSTINSKE
UPRAVE

Clan 37.
U wvrsenju poslova iz svoje nadleznosti,
nacelnik Opstine donosi odluke, pravilnike,
naredbe, uputstva, rjesSenja i zakljucke.

Clan 38.
Odluke se donose radi izvrSavanja zakona
1 drugih propisa.

Clan 39.

Pravilnikom se razraduju pojedine
odredbe zakona i drugih propisa radi njihovog
sprovodenja, te utvrduje unutrasnja organizacija
opstinske uprave.



Clan 40.

Naredbom se, radi sprovodenja pojedinih
zakona i drugih propisa, nareduje ili zabranjuje
postupanje u odredenoj situaciji koja ima opsti
znacaj.

Clan 41.

Uputstvom se propisuje nacin rada i
vrSenja poslova organa opStinske uprave u
sprovodenju pojedinih odredaba zakona i drugih
propisa.

Clan 42.

Pravnim aktima iz ¢lana 36. ne mogu se,
za organe opStinske uprave, preduzeca, ustanove,
druge nedrzavne subjekte i gradane, uspostaviti
prava i obaveze koje nisu zasnovane na zakonu.

Clan 43.
Pravni akti iz ¢lana 37. objavljuju se u
skladu sa zakonom u "Sluzbenom glasniku opStine
Pelagic¢evo".

Clan 44.
Nacelnik Opstine rjesenjem odlucuje:

- o sukobu nadleZnosti izmedu opstinske
uprave i organizacija koje vrse poslove od
interesa za Opstinu,

- 0 izuzeéu sluzbenog lica organa opstinske
uprave,

- o pravima, obavezama i odgovornosti
zaposlenih u opstinskoj upravi i

- u drugom stepenu, po zalbi na
prvostepena rjeSenja organa opStinske
uprave, ukoliko za rjeSavanje nije
nadlezan Odbor za zalbe.

Clan 45.
Nacelnik opstine zakljuckom:

- zauzima stavove i izrazava miSljenja o
odredenim pitanjima,

- daje saglasnost na statute i druga opsta
akta preduzeca i ustanova ¢iji je osnivac
Opstina i

- postupa u drugim slucajevima za koje
zakonom ili drugim propisima nije
utvrdeno da donosi akt druge vrste.
Zakljucci nacelnika OpsStine objavljuju se

u "Sluzbenom glasniku opSstine Pelagi¢evo".
Clan 46.
U vrSenju poslova iz svoje nadleznosti
organi opStinske uprave donose rjeSenja i
zakljucke.

Clan 47.

Rjesenjem se, po osnovu odluc¢nih
¢injenica utvrdenih u postupku, odlucuje o
upravnoj stvari, u skladu sa zakonom i drugim
propisima.

Clan 48.

Zakljuckom se odlucuje o pitanjima koja
se ticu upravnog postupka, kao i o onim pitanjima
koja se kao sporedna pojave u vezi sa
sprovodenjem postupka, a koja se ne rjeSavaju
rjeSenjem.

Glava VI

PRAVA, OBAVEZE 1 ODGOVORNOSTI
ZAPOSLENIH U OPSTINSKOJ UPRAVI

Clan 49.

Zaposleni u opstinskoj upravi svoja prava,
obaveze 1 odgovornosti ostvaruju i izvrSavaju u
skladu sa zakonom.

Zaposleni za svoj rad odgovaraju
materijalno i disciplinski.

Clan 50.

Uslovi 1 postupak za utvrdivanje
materijalne i disciplinske odgovornosti utvrduju
se posebnim Pravilnikom o disciplinskoj i
materijalnoj odgovornosti koji donosi
Ministarstvo uprave i lokalne samouprave.

Glava VII

FINANSIRANJE I SREDSTVA OPSTINSKE
UPRAVE

Clan 51.
Sredstva za finansiranje opStinske uprave
Cine:

Sredstva za isplatu zarada zaposlenih,
Sredstva za materijalne troskove,

Sredstva za posebne namjene,

Sredstva za nabavku i odrzavanje opreme
i

5. Sredstva za regres za godi$nji odmor i
druge posebne naknade 1 solidarne
pomo¢i ( u daljem tekstu: posebne
naknade).

NS

Sredstva iz stava 1. ovog Clana obezbjeduju se
u budzetu Opstine.



Clan 52.
Opstinska  uprava moze  ostvarivati
odredene prihode svojom djelatnos¢u, pod
uslovom utvrdenim zakonom.

Clan 53.
Sredstva za isplatu zarada zaposlenim
obezbjeduju se za:

1. plate zaposlenih,

2. naknade nerasporedenim radnicima i

3. naknade sluzbenicima, namjeStenicima i
drugim zaposlenim za c¢ijim radom je
prestala potreba.

Obezbjedivanje sredstava za plate i
utvrdivanje visine plata zaposlenih u opstinskoj
upravi utvrduje se Pravilnikom o platama i drugim
licnim primanjima, a na osnovu Zakona i
Posebnog kolektivnog ugovora.

Clan 54.
Sredstva za  materijalne
obezbjeduju se za:

trosSkove

1. troskove nabavke potro$nog materijala i
sitnog inventara, ogreva, osvjetljenja,
zakupa i odrzavanje poslovnih prostorija,
postansko-telegrafskih usluga,

2. troskove nabavke stru¢nih publikacija,
literature i Stampanja materijala,

3. troskove osiguranja i odrZzavanja sredstava
opreme,

4. putne 1 druge troSkove koji ne
predstavljaju licna primanja, a koji se
opstinskoj upravi priznaju u materijalne
troskove i

5. druge troskove potrebne za vrSenje
poslova opstinske uprave koji prema
namjeni spadaju u materijalne troskove.

Clan 55.
Sredstva za posebne namjene obezbjeduju se
za:

1. odredene potrebe u vezi sa radom
opstinske uprave (naknade svjedocima,
vjestacima, tumacima, troskovi postupka i
sl.),

2. otpremnine zaposlenih kojima prestaje
radni odnos zbog odlaska u penziju,

3. otpremnine zaposlenih za ¢ijim radom je
prestala potreba usljed smanjenja poslova
ili ukidanja radnih mjesta, a koji se ne

mogu rasporediti na druga radna mjesta
koja odgovaraju njihovoj stru¢noj spremi,
4. stru¢no osposobljavanje i1 usavrSavanje

zaposlenih,

5. modernizaciju opstinske uprave,

6. naknade po ugovoru sa
naucnoistrazivackim i drugim

organizacijama i
7. ostale namjene utvrdene zakonom i
drugim propisima.

Clan 56.

Sredstva opreme ¢ine inventar i druge
potrebne stvari koje opStinskoj upravi sluze za
vrSenje njenih poslova ¢iji je vijek trajanja pod
normalnim uslovima kori$¢enja duzi od jedne
godine, ako zakonom nije drugacije odredeno.

Sredstva opreme Cine i novCana sredstva

namijenjena za nabavku opreme.

Clan 57.

Za zakonito koriS¢enje sredstava za
zarade zaposlenih, materijalne troSkove, posebne
naknade, nabavku i odrZzavanje opreme i sredstava
za posebne namjene, odgovoran je nacelnik
Opstine.

Clan 58.

Naloge i druge akte za isplatu i koriS¢enje
sredstava iz prethodnog ¢lana potpisuje nacelnik
Opstine ili lice koje on ovlasti.

Glava VIII

MEDUSOBNI ODNOSI ORGANA
OPSTINSKE UPRAVE I ODNOSI TIH
ORGANA PREMA DRUGIM ORGANIMA I
SUBJEKTIMA

Clan 59.

Medusobni odnosi organa opstinske
uprave zasnivaju se na pravima i duZnostima
utvrdenim zakonom, Statutom opStine, ovom
Odlukom i drugim propisima.

Organi opstinske uprave su duzni da
medusobno saraduju kada to zahtijeva priroda
posla, da jedni drugima dostavljaju podatke i
obavjestenja neophodna za rad, kao i da ostvaruju
i druge oblike zajednickog rada i saradnje.

Kada je organu opstinske uprave
neosnovano odbijena saradnja iz stava 2. ovog
¢lana, obavijestice o tome nacelnika Opstine.

Clan 60.
Odnosi organa opStinske uprave prema
Skupstini opStine zasnivaju se na pravima i



duznostima utvrdenim zakonom, Statutom
opstine, ovom Odlukom i drugim propisima.
Organi opstinske uprave obavezni su da
Skupstini opsStine daju obavjeStenja i podatke iz
svog djelokruga koji su neophodni za njen rad.

Clan 61.

Odnosi organa opStinske uprave prema
naCelniku OpStine zasnivaju se na pravima i
duznostima  utvrdenim zakonom, Statutom
opstine, ovom Odlukom i drugim propisima.

Clan 62.

Organi opstinske uprave duzni su da
gradanima omoguce nesmetano ostvarivanje
njihovih prava i obaveza, daju potrebne podatke i
obavjeStenja, pruzaju pravnu pomoc¢, saraduju sa
gradanima, poStuju ljudska prava 1 osnovne
slobode i c¢uvaju wugled opstinske uprave
Pelagicevo.

Glava IX
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 63.

Na sva pitanja koja nisu regulisana ovom
Odlukom primjenjivace se odredbe Zakona o
lokalnoj samoupravi, te drugi vazei propisi
kojima se ureduju ove oblasti.

Clan 64.

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje
da vazi Odluka o osnivanju administrativne sluzbe
Opstine Pelagi¢evo ("Sluzbeni glasnik opStine
Pelagi¢evo", broj: 4/15 1 7/15).

Clan 65.

Stupanjem na snagu ove odluke Opstinska
uprava opstine Pelagi¢evo nastavlja sa radom,
polozajem,  djelokrugom i  organizacijom
utvrdenim ovom Odlukom u skladu sa zakonom.

Clan 66.
Na osnovu ove Odluke izradi¢e se novi
pecati u opstinskoj upravi.

Clan 67.
Ova Odluka stupa na snagu 8 (osam) dana
od dana objave u "SluZzbenom glasniku opStine
Pelagi¢evo".

Broj: 02-022-40/17 NACELNIK
Dana, 03.04.2017.g. Simo Staki¢
mr.ek. s.r.
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